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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios para liberacdo de trabalhos especiais nas éareas sob

responsabilidade da Portos do Parana, com a finalidade de preservar a saude e

seguranca da forga de trabalho, o meio ambiente, a comunidade, a integridade das

instalacdes e equipamentos e a continuidade das operacgdes, sendo estes aplicaveis

a todos os trabalhadores envolvidos nestas atividades através do preenchimento da

Permissao de Trabalho - PT.

2 CAMPO DE APLICACAO

A Permisséo de Trabalho - PT deve ser emitida para todas as atividades que sejam

realizadas em areas sob gestdo da APPA, que envolvam os riscos apresentados no

item 5.1.

3 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e ABNT NBR 16577:2017 Verséao Corrigida: 2017 Espaco confinado - Prevencao

de acidentes, procedimentos e medidas de protecéo.

e Lei 6.514/77 Capitulo V do Titulo Il da CLT.

¢ Norma da Autoridade Maritima para Atividades Subaquéticas — NORMAM - 15;

e Portaria 3.214/78 e as seguintes NR’s:

- NR 33 Seguranca e Saude nos Trabalhos em Espacgos Confinados;

- NR 35 Trabalho em Altura.
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4 DEFINICOES E SIGLAS

APR: Analise Preliminar de Risco.

Condicdes de entrada em espacos confinados: Condicbes do meio ambiente de
trabalho que permitem a entrada em um espaco confinado onde haja critérios técnicos
de protecao para fatores de riscos, como atmosféricos, fisicos, quimicos, biolégicos,

ergondmicos e mecanicos, assegurando, assim, a seguranca dos trabalhadores.

NOTA: Sdo exemplos de riscos associados a espacos confinados: inundacéo,
soterramento, engolfamento, incéndio, choques elétricos, eletricidade estatica,
gueimaduras, quedas, escorregamentos, impacto, esmagamento, amputacdes e

outros que possam afetar a seguranca dos trabalhadores.

Energia: maneira como se exerce uma forga; propriedade de um sistema que |he
permite realizar trabalho, podendo ser: elétrica, vapor, ar comprimido (pneumatica),

sistemas hidraulicos (inclusive dgua) e radiacéo ionizante.

Escavacéo: ato ou efeito de escavar trabalho de desaterro ou desentulho para nivelar,

terraplanar ou abrir cortes em um terreno.

Espaco confinado: Qualquer area ndo projetada para ocupacdo humana continua, a
qual tem meios limitados de entrada e saida ou uma configuracao interna que possa
causar aprisionamento ou asfixia em um trabalhador e na qual a ventilacdo é
inexistente ou insuficiente para remover contaminantes perigosos e/ou
deficiéncia/enriqguecimento de oxigénio que possam existir ou se desenvolver ou
conter um material com potencial para engolfar/afogar um trabalhador que entrar no

espaco confinado.

Etiquetagem: ato de se colocar etiqueta/plaqueta de sinalizag&o/identificacdo, com a

finalidade de alertar sobre algo, chamar a atencéo.
GSST: Geréncia de Saude e Seguranca do trabalho da APPA.

Mergulho: ato de imergir a uma dada profundidade assistido por um sistema de

suporte de vida.
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Permissao de Entrada e Trabalho - PET: autorizacdo escrita e documentada em trés
vias que é emitida pelo supervisor de entrada, para permitir e controlar a entrada e
atividades no espaco confinado, baseada no procedimento de permisséo.

Radiagcfes ionizantes ou radiacao: qualquer particula ou radiacdo eletromagnética

que, ao interagir com a matéria, ioniza seus atomos ou moléculas.

Supervisor de entrada: pessoa capacitada para autorizar a entrada em espaco
confinado para a realizacao de trabalho seguro, responsével por preencher e assinar
a PET.

Trabalhador autorizado: profissional com capacitacdo para entrar no espaco
confinado que recebe autorizagdo do empregador, ou seu preposto, ciente de seus
direitos e deveres e com conhecimento dos riscos e das medidas de controle

existentes.

Trabalhos a Quente: sdo as atividades que necessitam e/ou proporcionam fontes de
ignicdo (solda corte, revestimento, tratamento térmico, desbaste, usinagem,
rebitamento).

Trabalhos Altura: toda atividade executada acima de 2,00 m (dois metros) do nivel

inferior, onde haja risco de queda.

Trabalhos especiais: séo trabalhos que podem expor 0 executante a risco acentuado
de asfixia, envenenamento, queda de niveis diferentes, choque elétrico,
desprendimento de energia (fogo/explosdo), soterramento, afogamento,
prensamento, contaminacao radioativa, doenca profissional, entre outros. A saber,

sdo os trabalhos citados no item 5.1.
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5 REQUISITOS PARA EMISSAO DE PT E PET

5.1 Solicitacdo de permisséao para trabalho

A permissao de trabalho devera ser solicitada pelo executante de atividades de risco

nas areas sob gestdo da APPA, que envolvam:

I. Trabalhos em espacos confinados;

II. Trabalhos em altura ou sobreposto;

lll. Trabalhos a quente;

IV. Trabalhos em é&reas classificadas;

V. Movimentacgéo e elevacéo de cargas;

VI. Escavacéo;
VII. Mergulho;

VIIl. Radiagdes ionizantes.
IX. Com necessidade de controle de energia elétrica, mecéanica (cinética e
potencial), pressdo, quimica, térmica onde serd necessario etiquetamento,

bloqueio e teste.

5.2 Preparacgdo e liberagao das atividades

As atividades descritas no item 5.1 somente podem iniciar apos o devido
preenchimento e assinatura dos responsaveis no formulario FM-SGI-300- Permissao

de Trabalho - PT, isentos de rasuras e legiveis.

Cabe a GSST da APPA e ao executante da atividade o preenchimento e emisséo
deste documento, porém, a avaliagdo dos riscos e as medidas corretivas e/ou
preventivas necessarias para a execu¢do dos trabalhos devem ser estudadas e
tomadas em conjunto com o responsavel da area, e quando aplicavel, os operadores

portuarios envolvidos.

Na liberacéo dos trabalhos os responsaveis devem avaliar/verificar preliminarmente
se existem ou existirdo outras atividades e frentes de trabalho, simultaneamente, no

mesmo equipamento ou area. Devem verificar partes superiores e inferiores, partes
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internas e externas dos equipamentos, verificando se as a¢des podem afetar outras

pessoas, havendo assim a necessidade de medidas de seguranca adicionais.

No caso de servigos programados o responsavel pelo servico podera realizar o
preenchimento da PT de acordo com base na programacado ou projeto envolvido,
porém, é seu dever verificar as necessidades e o atendimento aos requisitos junto ao
executor das atividades, bem como, a GSST da APPA e, se for o caso, operador

portuério envolvido na atividade.

5.3 Preenchimento da documentacéo

O preenchimento da PT devera ser baseado em Analise Preliminar de Risco — APR
da tarefa se for atividade n&o rotineira, ou, no Inventario de Riscos do Programa de

Gerenciamento de Riscos — PGR, no caso de atividades rotineiras.

Estes registros, bem como avaliagcbes dos riscos deverdo ser realizados sob
responsabilidade do executor das atividades, devendo ser avaliados e aprovados pela
GSST da APPA.

A ndo apresentacdo destes documentos, ou ainda, 0 ndo atendimento das medidas
constantes nos documentos apresentados e aprovados, acarretardo na paralisacédo

dos servicos até sua regularizacao.

Todos os campos da PT devem ser preenchidos, os itens que ndo se aplicarem ao

servi¢o que esta sendo liberado devem ser completados com “N.A.” (Nao Aplicavel).

No caso dos demais itens da PT, para os servicos que nao estao liberados, estes
devem ser marcados com uma linha vertical e/ou horizontal continua, de tal forma que

0s campos sejam entendidos como “desnecessarios os controles mencionados”.

O conteddo descrito no verso destes formularios deve ser de conhecimento dos

envolvidos com os trabalhos.

A 12 via do formulario da PT deve ficar no local de trabalho, dentro de um envelope

plastico sob a responsabilidade e conservacéo do executante.

A 22 via do formulario da PT deve ficar sob a guarda do responsavel da area até o
término das atividades.
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A 32 via do formuléario da PT deve ficar sob a guarda da GSST da APPA até o término

das atividades.

A 42 via do formulério da PT deve ficar sob a guarda do operador portuério (caso tenha

participacéo) até o término das atividades.

5.4 Validade da documentacéao
A PT ter& sua validade de acordo com o trabalho, sendo que:

e Com a troca do turno, as responsabilidades pelos trabalhos em andamento
consequentemente passam para o substituto, neste caso deve ser emitida nova
PT,

e As alteragbes no processo, identificacdo de novos riscos, ado¢ao de novos
produtos quimicos, ndo relacionados na programacao inicial, automaticamente

invalidam a PT liberada, sendo obrigatdria a emissdo de novo documento;

Quando da necessidade do reinicio dos trabalhos e desde que ndo ocorram as
alteracOes descritas anteriormente, a PT pode ser revalidada, com aprovacédo da
GSST e responsavel de area.

A revalidacdo somente sera valida mediante o registro formal no formulario
respeitando o prazo maximo de 24 horas apd6s o encerramento do turno do dia

anterior.

A PT podera ser revalidada diariamente, mediante registro formal no formulario, néo
ultrapassando o periodo maximo de 5 dias seguidos, conforme descrito no item

anterior (a cada 24 horas).

Nas vésperas de fim de semana e/ou feriados, os formularios devem ser encerrados

e abertos novos documentos no primeiro dia util subsequente.
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5.5 Cancelamento da PT

A PT devera ser cancelada pelo aprovador sempre que:

bY

a) surgir uma situacdo perigosa a continuacdo do trabalho que ndo possua
medidas de atenuacao/eliminacado previstas na PT;

b) for retirada ou inutilizada medida preventiva/corretiva prevista na PT;

C) surgir uma emergéncia ndo prevista na PT, devendo ser comunicado, de forma
imediata, o aprovador;

d) a PT estiver em desacordo com a andlise de riscos ou APR que a embasou;

e) o formulario de PT for rasurado.

Em casos de cancelamento por causa da ocorréncia de emergéncia nas areas de
trabalhos o reinicio somente sera realizado mediante a emissao de nova PT com o

cumprimento de todas as etapas novamente.

Toda PT cancelada deve ser enviada para arquivo da GSST, constando a descri¢cao

do motivo do cancelamento na via do formulario da PT.

5.6 Atividades em ambientes confinados

Nas atividades realizadas em ambientes confinados o supervisor de entrada em
espacos confinados devera realizar o preenchimento do FM-SGI-301 - Permissdo de
Entrada e Trabalho - PET, as medi¢cOes de atmosfera interna e avaliagcdes dos riscos
envolvidos nas atividades e nos ambientes confinados em questdo, bem como,
estabelecer de medidas preventivas ou corretivas necessarias para 0 acesso e

trabalho seguros.

A PET podera ser reaberta uma Unica vez, devendo para tal, o supervisor de entrada
em espacos confinados deverd reavaliar os riscos antes da nova entrada dos

funcionérios.

Para quaisquer atividades que possam ocorrer no interior do ambiente confinado,
somente poderao iniciar apés o devido preenchimento e assinatura dos responsaveis

no formulario FM-SGI-300- Permisséo de Trabalho - PT, isentos de rasuras e legiveis.
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A PET preenchida deve estar disponivel para os trabalhadores autorizados, mediante

a sua fixacao na entrada ou por quaisquer outros meios igualmente efetivos.
A PET devera ser encerrada quando:

a) as operacoes de entrada tiverem sido completadas;

b) houver a saida, pausa ou interrupcéo dos trabalhos em espaco confinado.

A PET deve ser cancelada quando acontecer uma condi¢do néo prevista dentro ou
nas proximidades do espaco confinado. As permissdes de entrada canceladas por
motivo de surgimento de riscos adicionais devem ser arquivadas pelo periodo de cinco
anos e servirdo de base para revisdo das medidas existentes para espacos

confinados.

5.7 Término dos Trabalhos

O executante deve, imediatamente depois de concluido o trabalho, providenciar a
baixa na PT, assinando no campo apropriado e anotando a data e hora do término do
trabalho na 12 via.

Apos a devolucéo das vias dos formularios da PT, devera ser arquivada a primeira via

descartando as demais vias existentes.

O arquivamento dos formularios PT e PET ficam sob a responsabilidade da GSST da
APPA.

5.8 Arquivamento

A PT deve ser arquivada por um periodo de 5 (cinco) anos sob a responsabilidade da
GSST. As PTs devem possuir sistema de controle que permita a rastreabilidade.

Para o controle da rastreabilidade, devera existir o controle de distribuicdo dos blocos
impressos, bem como, da distribuicdo dos nimeros sequenciais, constando ainda as
PT e PET descartadas.
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5.9 Credenciamento e Treinamento

Somente sera permitida a participacdo no processo de liberacdo de servico para
agueles que estejam devidamente treinados e que tenham conhecimento da area que

sera executado o trabalho.

Apos receber treinamento especifico para realizar as atividades citadas no item 5.1, a
GSST emitira identificacdo que autoriza o funcionario(a) a desempenhar a fungéo

requerida.

A carga horéria prevista para os aprovadores da GSST e responsaveis de area € de
2 (duas) horas, sendo abordados temas sobre os trabalhos de risco, areas

operacionais e critérios dos formularios de PT e PET.

5.10 Indicadores e Analise de Tendéncias

Indicadores para acompanhar o desempenho do atendimento:
a) % PT e PET emitidas x canceladas;

b) % PT e PET emitidas x encerradas;

6 AUTORIDADE E RESPONSABILIDADES

6.1 Operadores portuéarios

Participar da identificacdo dos riscos, quando suas atividades estiverem envolvidas

de alguma forma com a atividade que motivou o preenchimento da PT.

Tomar as medidas preventivas/corretivas identificadas para sua atividade ou area de

influéncia.

Assinar a PT e manter sua copia até o fim dos trabalhos.
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6.2 GSST da APPA

Identificar se a 0 ambiente onde ocorrera a atividade é caracterizado como espacgo
confinado.

Avaliar e aprovar os riscos identificados na APR ou no inventario de riscos da empresa

do executante.

Verificar a efetividade das medidas preventivas/corretivas identificadas nas avaliagdes
de riscos, bem como na PT depois de implantadas.

Verificar a qualidade do processo de emisséo de PTs e PETSs, relatando as liderancas

as principais constatacdes e eventuais recomendacdes de melhoria.
Auxiliar o executante no preenchimento e revalidagdo da PT.

Realizar o arquivamento da PT depois de fechada.

6.3 Executante
Realizar a solicitacdo de abertura da PT.

Elaborar a APR (Analise Preliminar de Risco) das atividades e submeter a analise da

GSST para aprovacéao.

Identificar os riscos envolvidos na atividade, baseando-se na APR ou inventario de

riscos.

Identificar as medidas preventivas/corretivas necessarias de acordo com 0s riscos

identificados.

Providenciar a implantacdo das medidas preventivas/corretivas necessarias,

acionando os profissionais especificos, quando necessario.

Realizar o preenchimento do formulario FM-SGI-300 - Permisséo de Trabalho PT com
0 auxilio da GSST da APPA.

Fechar a PT com o auxilio do responsavel da area.

Comunicar a GSST da APPA e o respectivo operador portuario do término do servico

e consequente fechamento da PT.
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Descartar as 2°as vias da PT e encaminhar a primeira via para a GSST da APPA para

arquivamento.

6.4 Responsavel da area

Participar da identificacdo dos riscos envolvidos na atividade, baseados na APR ou

inventario de riscos.

Participar da identificagdo das medidas preventivas/corretivas necessarias de acordo

com os riscos identificados.

Autorizar a realizacdo dos servicos em sua area de responsabilidade, garantindo
através da PT, a integridade dos trabalhadores envolvidos direta e indiretamente com
as atividades em questéao.

Participar da revalidacéo e do fechamento da PT.

6.5 Supervisor de entrada em espacos confinados

Realizar a avaliacao e, se necessario, reavaliacdo dos riscos existentes no espaco

confinado onde sera realizada a atividade.

Especificar as medidas necesséarias para atenuacdo e/ou eliminacdo dos riscos

identificados no espaco confinado.

Realizar o preenchimento e emissdo do FM-SGI-301 - Permissdo de Entrada e
Trabalho — PET.

Realizar revalidagdo do FM-SGI-301 - Permissdo de Entrada e Trabalho - PET,
quando aplicavel.

Realizar o fechamento da PET.
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7 CONTROLE DE INFORMACAO DOCUMENTADA

A retencdo de informacdo documentada associada a este documento € de

responsabilidade da equipe DMA/GSST em servidor interno, incluindo copias

eletronicas de documentos relacionados a este tema na plataforma e-protocolo.

8 DIVULGACAO

Este procedimento deve ser divulgado através da APPANET, site appanet.pr.gov.br,

eletronicamente pela Geréncia de Comunicacédo e Marketing, a todos os setores da

Portos do Parana, as contratadas e, conforme aplicabilidade, a todas as demais

empresas que compdem a Comunidade Portuaria dos Portos do Parana

(arrendatarias, autorizatarias, cessionarias, permissionarias, empresas de apoio

portuario, operadoras portudrias e prestadoras de servicos portuarios).
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9 ANEXOS

9.1

Fluxograma de emissédo de PT e PET

Legenda:

1. Operadores portudrios

2. GSST;

3. Executante (requisitante);

4. Responsavel da area (emitente);
5. Supervisor de entrada em
espacos confinados

Realizar solicitaco de
preenchimento de
permissdo de trabalho - PT

vt

A atividade
envolve ambiente
confinado?

v

Realizar o Preenchimento da
permiss3o de entrada e trabalho em
ambiente confinado - PET

v

Identificar os riscos e tomar medidas

5

corretivas/preventivas necessirias

1 2 3 1

v

Verificar a efetividade das medidas

tomadas

v

Realizar preenchimento da PT e

2 5

liberagdo para o servico
1 2 3 4

v

O servico foi
concluido?
3

v

Realizar fechamento e arquivamento

S

da documentagdo

v

Fi

2




